CA证书及电子签章应急办理须知
一、办理所需资料：
1、企业CA证书及电子签章所需资料
· 企业营业执照复印件（复印件加盖公章，一式一份）

· 企业组织机构代码证复印件（复印件加盖公章，一式一份）

· 《“电子签章”企业申请表》一份并加盖公章（附件1、2）

注意：如果已经办理五证合一的企业，需提供营业执照复印件和附件1；未办理五证合一的企业，需提供组织机构码证复印件和附件2，下同。
2、法定代表人CA证书及电子签章所需资料
· 申请人身份证正反面复印件（复印件加盖公章，一式一份）
· 《“电子签章”个人申请表》一份并加盖公章（附件3）；

二、办理业务类型与须知

★新办

用户需准备好申请表，在申请表中勾选 □新办，并携带“企业营业执照复印件”、“企业组织机构代码证复印件”、“法定代表人身份证正反面复印件”均一式一份加盖公章，即可办理。 

★年审

用户需准备好相应的申请表，并在申请表中勾选“□年审”然后填写好相关信息并加盖公章，并携带原有CA锁，即可办理。

★变更

用户需准备好相应的申请表，并在申请表中勾选“□变更”然后填写好相关信息，提供一份公司变更后的“企业营业执照复印件”、“企业组织机构代码证复印件”、“法定代表人身份证正反面复印件”及公司出具的相关变更说明均一式一份加盖公章，并携带原有CA锁，即可办理。

★补办

用户需准备好相应的申请表，并在申请表中勾选“□补办”然后填写好相关信息，以及公司出具的相关补办说明，均一式一份加盖公章后，即可办理。
三、收费标准：
· 企业CA证书及电子签章：

· 主CA锁：首年130元/个/年，续费120元/个/年（用于登录、查询、盖章、加解密）

· 副CA锁：首年50元/个/年，续费30元/个/年（只用于登录、查询、加解密）

· 个人CA证书及电子签章：首年70元/个/年，续费70元/个/年

· 电子签章硬件介质补办：50元/个。
· 已在浙江其他公共资源交易平台（由江苏国泰新点软件有限公司开发）办理过本公司CA证书的，只需开通瑞安市公共资源交易平台服务，不收取费用（如不能满足条件的企业建议重新办理，以免各地间开标使用冲突）。

· 开始收费时间以正式使用CA证书及电子签章时间为准。
· 办理所涉及的费用由电子认证服务机构：江苏翔晟信息技术有限公司收取。
附件1
“电子签章”企业申请表
申请日期：
	项目名称
	  瑞安市公共资源交易中心网上招投标项目

	办理业务
	□新办    □补办    □变更    □年审    □其他                 

	项目地点
	瑞安市

	印章类型
	扫描章
	办理个数
	   个
	办理年限
	   年

	申请单位信息
	单位名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	单位地址
	

	
	单位负责人
	
	单位座机
	

	
	经办人
	
	经办人职务
	

	
	经办人手机号码
	
	经办人邮箱
	

	授权委托
	本单位法定代表人代表本单位授权         （身份证号码：                         ）为合法代理人，办理瑞安市公共资源交易中心网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜。本单位承认该代表在办理瑞安市公共资源交易中心网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜过程中，所签署、提交的相关文件、材料是无误、合法的。
法定代表人签名：                  单位公章：
被授权人签名：

	签章采集
	请在以下空白处盖公章用于采集，该签章仅用于办理“翔晟电子签章”相关事宜，请保证其清晰完整，切勿贴边、压字、压线。非新办和变更业务，此处可不用采集。


附件2
“电子签章”企业申请表
申请日期：
	项目名称
	  瑞安市公共资源交易中心网上招投标项目

	办理业务
	□新办    □补办    □变更    □年审    □其他                 

	项目地点
	瑞安市

	印章类型
	扫描章
	办理个数
	   个
	办理年限
	   年

	申请单位信息
	单位名称
	

	
	组织机构代码
	

	
	单位地址
	

	
	单位负责人
	
	单位座机
	

	
	经办人
	
	经办人职务
	

	
	经办人手机号码
	
	经办人邮箱
	

	授权委托
	本单位法定代表人代表本单位授权         （身份证号码：                         ）为合法代理人，办理瑞安市公共资源交易中心网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜。本单位承认该代表在办理瑞安市公共资源交易中心网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜过程中，所签署、提交的相关文件、材料是无误、合法的。
法定代表人签名：                  单位公章：
被授权人签名：

	签章采集
	请在以下空白处盖公章用于采集，该签章仅用于办理“翔晟电子签章”相关事宜，请保证其清晰完整，切勿贴边、压字、压线。非新办和变更业务，此处可不用采集


附件3
“电子签章”个人申请表
申请日期：
	项目名称
	瑞安市公共资源交易中心网上招投标项目

	办理业务
	□新办    □补办     □变更    □年审    □其他                 

	项目地点
	瑞安市

	印章类型
	扫描章
	办理个数
	   个
	办理年限
	   年

	个人信息
	申请人姓名
	

	
	申请人身份证号码
	

	
	申请人家庭住址
	

	
	经办人
	
	经办人与申请人关系
	

	
	经办人手机号码
	
	经办人邮箱
	

	授权委托
	本人授权           （身份证号码：                         ）为合法代理人，办理瑞安市公共资源交易中心网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜。本人承认该代理人在办理瑞安市公共资源交易中心网上招投标系统“翔晟电子签章”相关事宜过程中，所签署、提交的相关文件、材料是无误、合法的。
法定代表人签名：                  单位公章：
被授权人签名：

	签名采集
	请申请人在以下空白处盖上本人印鉴并且亲笔签名用于采集，该印鉴与签名仅用于办理“数字证书与翔晟电子签章”相关事宜，请保证其清晰完整，切勿贴边、压字、压线。非新办和变更业务，此处可不用采集。











